Stadtische Berufsschule flr
Finanz-, Immobilien - und Automobilwirtschaft

Willkommensmappe
fir unsere Schulerinnen und Schuler

Sehr geehrte Schilerinnen und Schiler,

herzlich willkommen an der Berufsschule fur Finanz-, Immobilien- und Automobilwirtschaft!
Wir freuen uns sehr, Sie bei Ihrer Berufsausbildung begleiten und unterstitzen zu dirfen.

Damit Sie sich bei uns wohlfiihlen, méchten wir IThnen den Einstieg erleichtern. Alle Lehrkréfte
werden lhnen gerne helfend zur Seite stehen.

Zusatzlich haben wir fur Sie eine Willkommensmappe mit wichtigen Informationen
zusammengestellt.

Eine erfolgreiche Ausbildungszeit wiinscht Ihnen -

lhre BS-FIA

Wichtige Kontaktdaten:

Stadtische Berufsschule fur Finanz-, Immobilien- und Automobilwirtschaft
Astrid-Lindgren-StralRe 1
81829 Miinchen

Schulleiter:
Herr Gunter Eggen
Homepage https://bs-fia.musin.de
Stellvertretende Schulleiterin:

Telefon: 089-233 41850 Frau Eva-Maria Schied
Fax: 089-233 41854 Sekretariat:

Frau Andrea Bauer
Email bs-fla@muenchen.de und

Frau Martina Christl-Malik

Stand 09/2020




Stadtische
Finanz-, Immobilien - und Automobilwirtschaft

) R co - E% -
HEI [ S55¢( % | € U Landsshauptstadt
7 LJ oo Ll - | e Mnchan.

Referat fir
Bildung und Sport

,Wo finde ich was?“

Zu lhrer Orientierung ist hier eine alphabetische Aufzahlung wichtiger Orte:

Amtsmeister (THV)

Herr Zitzelsberger
Tel. 0151/18059052

UG, Raum 1.03, nach dem
Eingang links (Glaskasten)
Tel. 0151/18059052

Berufsschulsozial-
arbeit

Frau Linke

Mo. & Mi. 08.00 — 14.00 Uhr
Fr. (2x im Monat) 08:00 — 13.00 Uhr

2. 0G, Raum 2.13

Tel. 089- 233 41863
Mobil: 0151-41 433 382
monika.linke @die-gfi.de

Defibrillator

UG, Sporthalle
und vor Raum 1.01
und vor Raum 2.01

Erste-Hilfe-Raum

2. 0G, Raum 2.01

Feuerloscher

auf jedem Stockwerk in den
Gangen

Glaskasten Informationen der Schulleitung, der SMV, | 2. OG, zwischen den Raumen
sowie zur Bildungsberatung und der 2.04 und 2.06
Fachschaften 2.26 und 2.30
Kantine EG, nach dem Eingang rechts
Kiosk Zwischengeschoss

Lehrerzimmer

Lehrkréfte siehe Turschilder

R&ume 2.26 bis 2.30

Schilerbibliothek

durchgehend gedéffnet

Raum 2.57 a

Schulleitung

OStD Herr Gunter Eggen (Schulleiter)
StDin Frau Eva-Maria Schied (stellv. SL)
StD Herr Bernhard Krinner (Mitarb. SL)

2. OG, Raum 2.05
2. 0OG, Raum 2.06
2. OG, Raum 2.07

Sekretariat

Frau Bauer und Frau Malik,

Mo. — Do. 07.45—12.00 Uhr
13.00 — 14.30 Uhr

Fr. 07.45 —12.00 Uhr

2. OG, Raum 2.04

Sozialforum

Frau Andrea Faber

2. OG, Raum 2.13
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Ansprache der Schulleitung mit Inhaltsangabe

Liebe Schulerinnen und Schiiler,

wir winschen lThnen und uns eine gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit.
Damit fur uns alle (Schulerinnen und Schiler, Lehrkréfte, Schulpersonal, Gaste) Schule gelingt,
bitten wir um Beachtung folgender Regelungen:

Unsere Hausordnung

Die Regeln fur den Schulalltag

Besondere Regeln fir Entschuldigungen im Sportunterricht

Hinweise zum Schuljahresanfang

Nutzungsordnung der EDV-Einrichtungen an der Schule

Anmeldung zu WebUntis

Einverstandniserklarung zur Veroffentlichung personenbezogener Daten
Einwilligung zur Beteiligung der Schulsozialarbeit

Merkblatt zum Infektionsschutzgesetz

Hinweise zum neuartigen Coronavirus und Covid-19

Hinweise zum Masernschutzgesetz

Sicherheitshinweise und

Die Erklarung zu den Schilerunterlagen (letzte Seite - bitte unterschreiben und abgeben!)

Dafur dankt Ihnen ganz herzlich

et Gga

(Schulleiter Gunter Eggen)

HAUSORDNUNG

Hier sind Informationen zur Organisation unserer Schule:
1. Offnungszeiten

e des Schulhauses: 7.00 — 17.00 Uhr.
e des Sekretariats It. Aushang.

2. Unsere Unterrichtszeiten

1. Stunde 08.00 — 08.45 Uhr

2. Stunde 08.45 — 09.30 Uhr
Pause

3. Stunde 09.45 —-10.30 Uhr

4, Stunde 10.30 — 11.15 Uhr
Pause

5. Stunde 11.30 - 12.15 Uhr

6. Stunde 12.15 - 13.00 Uhr
Mittagspause

7. Stunde 13.30 — 14.15 Uhr

8. Stunde 14.15 — 15.00 Uhr

9. Stunde 15.00 — 15.45 Uhr

Stand 09/2020 Seite 3



Stadtische Berufsschule fur
‘ Finanz-, Immobilien - und Automobilwirtschaft

3. Unterrichtsorganisation

e Stundeneinteilungen und Pausen sind aus den jeweiligen Hauptstundenplanen der im
Schulhaus untergebrachten Schulen ersichtlich.

o Uber Stundenverlegungen, Stundenvertretungen und Stundenausfall informieren Sie sich
bitte in WebUntis. (Anmeldung in WebUntis siehe Seite 11).

e Erscheint eine Lehrkraft nicht zum Unterricht, so teilen die Klassensprecherin bzw. der
Klassensprecher dies spatestens 10 Minuten nach Unterrichtsbeginn dem Sekretariat oder
der Schulleitung mit.

4. Aufenthalt im Schulgebaude

e Schulerinnen und Schiler durfen das Schulgebdude nur in der Mittagspause und in
Zwischenstunden verlassen. In diesen Féllen besteht keine Aufsichtspflicht und Unfallhaf-
tung der Lehrkrafte.

e Ein unndtiger Aufenthalt auf den Gangen wahrend der Unterrichtszeit ist zu unterlassen.
Wahrend des Unterrichts ist der Einkauf in der Mensa oder auf3erhalb der Schule nicht
gestattet.

5. Ordnung und Sauberkeit

e In allen Raumlichkeiten der Schulhausanlage einschlief3lich ihrer Aul3enanlagen ist jede Art
von Verschmutzung (insbesondere Zigarettenkippen) zu vermeiden.

o Abfalle sind nur in entsprechenden Abfalleimern zu entsorgen. Beachten Sie dabei bitte die
Muilltrennung!

e Wande, Mobiliar, Lehr- und Lernmittel diirfen nicht beschriftet oder bemalt werden.

e Toiletten sind sauber zu halten.

e Fir die Garderobe sind Aufhéangevorrichtungen in den Klassenzimmern und Umkleide-
raumen der Sporthallen vorgesehen.

e Aushange im Schulhaus dirfen nur mit Genehmigung der Schulleitung erfolgen.

o Fahrrader und Motorrader miissen auf dem vorgesehenen Platz im Hof abgestellt werden;
Zugang zwischen Schulgebaude und Sporthallen (Stdseite).

o Die Einteilung eines Ordnungsdienstes erfolgt durch die Klassenleitung.

Nach der letzten Unterrichtsstunde sind:

die PCs, Drucker und Elmos auszuschalten

die Sonnenschutzjalousien hochzufahren

die Fenster im Klassenzimmer und auf den Gangen zu schlie3en

die Tafeln grindlich zu reinigen

grobe Verunreinigungen zu beseitigen

Muill umweltgerecht entsorgen

Pfandflaschen mitnehmen und in den Mehrwegkreislauf einzuspeisen
die Stiihle hoch zu stellen (aul3er an PC-Platzen)

Umweltschutz
Alle am Schulleben Beteiligten unterstitzen die Belange des Umweltschutzes durch geeignete

MalRnahmen und achten auf sparsamen Energieverbrauch. Papier ist von den sonstigen Abfallen
getrennt in den blauen Behéltern zu entsorgen. Pfandflaschen gehéren nicht in den Restmull!
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6. Sicherheit

Im Rahmen unseres Sicherheitskonzeptes missen sich schulfremde Personen unverzuglich
beim Amtsmeister bzw. im Sekretariat anmelden. Sollten Sie verdéchtige Personen bemerken,
oder von einer fremden Person angesprochen werden, pragen Sie sich bitte Personenmerkmale
ein. Informieren Sie umgehend die nachste Lehrkraft. Fir weitere Fragen zum Sicherheitskon-
zept steht lhnen die Klassenleitung zur Verfligung.

Untersagt sind:

das Rauchen im Haus und auf dem gesamten Schulgelande
jeglicher Alkohol- und Drogenkonsum

das Mitbringen gefahrlicher Gegenstande

jegliche Art von unfalltrachtigem Verhalten

jede Anwendung von Gewalt gegen Personen und Sachen

7. Sexuelles Selbstbestimmungsrecht

Die Rechte und Pflichten bei sexueller Belastigung gegeniber Schiilerinnen und Schiler stehen
in der ,Handreichung zum Vorgehen bei Fallen der Verletzung des sexuellen Selbstbestim-
mungsrechts von Schilerinnen und Schilern®, die in lhrem Klassenzimmer aushangt. Bitte
informieren Sie sich!.

8. Unfalle, Erste Hilfe, Gesundheit

e Bei einem Unfall ist die nachst erreichbare Lehrkraft heranzuziehen, ggf. hat die Versorgung
des Verungliickten nach den Richtlinien der Ersten Hilfe zu erfolgen.

o Erste-Hilfe-Kasten befinden sich im Sekretariat und im Erste-Hilfe-Raum (Z 2.01).

e Der Unfall ist im Sekretariat oder bei der Schulleitung sofort zu melden.
Ggf. sind die Eltern zu benachrichtigen.

o Sofort nach Ausbruch sind ansteckende Krankheiten der Schulleitung zu melden.

9. Brandfall

e Brandfalle sind unverziiglich beim Hausmeister und im Sekretariat zu melden. Der Feuer-
alarm wird mit einem unterbrochenen Pfeifton ausgelost.

e Verhaltensmalinahmen und Fluchtwegpléane hangen in jedem Klassenzimmer und werden
bei einer Feueralarmiibung geprobt.

10. Haftung

Beschadigungen und Verluste zu Lasten der Landeshauptstadt Miinchen (Beschadigung von
Inventar, Fenstern, Tiren, Bdden, Wanden, AuRenanlagen; Verluste, insbesondere von
Schlisseln, sowie Diebstdhle, auch von nicht stadtischem Eigentum, soweit mit Haftungsan-
sprichen verbunden) sind sofort im Sekretariat/Direktorat zu melden.

Alle Benutzer des Schulgeléandes sind verpflichtet, auf ihr Eigentum zu achten.

Fur Garderobe, Wertsachen und dergleichen wird vom Schultréger keine Haftung tilbernommen.

11. Fundsachen
sind beim Hausmeister (U 1.03) oder im Sekretariat (Z. 2.04) abzugeben.
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Regeln fir den Schulalltag

1. Wahrend des Unterrichts ist die Benutzung von Mobiltelefonen untersagt. Sie sind auszuschal-
ten und in der Schultasche zu verwahren, andernfalls kann das Handy abgenommen werden
(Art. 56 Abs. 5 BayEUG). Analog gilt das fir alle elektronischen Gerédte. Das Bereithalten
aullerhalb der Schultasche wahrend eines Leistungsnachweises wird als Tauschungsversuch
gewertet. Erlaubt ist die Nutzung von Mobiltelefonen nur in der Aula und aufRerhalb des
Schulgebaudes.

2. Rauchen ist ausschlieR3lich im Bereich der aufgestellten Aschenbecher (am Haupteingang und
am Eingang in die Sporthalle) erlaubt. Bitte werfen Sie die Zigarettenkippen in die Behalter und
nicht auf den Boden!

3. Sollten Sie am Unterricht nicht teilnehmen konnen, ist wie folgt zu verfahren
(Abwesenheitsmitteilungen / Entschuldigungswesen):

o Bei ganztagiger Krankheit informieren Sie am Morgen unverziglich Ihren Ausbildungsbetrieb,
der Sie daraufhin schriftlich bei uns entschuldigt. Bei mehr als drei Krankheitstagen ist der
Klassenleitung unaufgefordert und unverziglich eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (=AU)
vorzulegen (8 20, 2, BaySchO).

o Vorzeitige Entlassungen wahrend des Unterrichts (Erkrankung im Unterricht) beantragen Sie
auf dem vorgesehenen Vordruck, der im Klassenzimmer liegt.
Der ausgefullte Vordruck wird von einer Lehrkraft genehmigt. Den Antrag geben Sie bitte im
Sekretariat ab; er wird dann zur Kenntnisnahme an Ihren Ausbildungsbetrieb gemeldet.

e Wird ein angekindigter Leistungsnachweis (Schulaufgabe, Kurzarbeit, Referat 0.4.) versaumt,
legen Sie der Fachlehrkraft unverziglich (spatestens bis zum Blockende) eine AU fur diesen
Tag vor; bei nicht krankheitsbedingter Abwesenheit ist zu belegen, dass diese unvermeidlich
war. Erst dann kdnnen Sie sich an die Lehrkraft wenden, um einen Nachholtermin zu verein-
baren.

Werden Leistungsnachweise nicht nachgeschrieben, kann u.U. keine Zeugnisnote gebildet
werden. Wird eine AU nicht oder nicht rechtzeitig vorgelegt (dies liegt in Ihrer Eigenverantwor-
tung!), wird die Note ,ungentigend” vergeben. Riickdatierte Atteste werden nicht anerkannt.

o Falls Sie verspatet zum Unterricht erscheinen, mochten wir den Grund der Verspatung
erfahren und lhr Ausbildungsbetrieb wird informiert. Es liegt in lhrer Verantwortung zu veran-
lassen, dass der Klassenbucheintrag von einer Lehrkraft um die Ankunftszeit erganzt wird!

o Freistellungen aus betrieblichen Griinden (mit genauem Grund!) werden in Ausnahmefallen
genehmigt, wenn vom Betrieb eine Woche vorher ein schriftlicher Antrag bei der Schulleitung
gestellt wurde und keine besonderen Griinde dagegen stehen.

4. lhr Ausbildungsbetrieb stellt Sie fir den Unterrichtsbesuch von der Arbeit frei; Ihr Gehalt 1auft also
auch wahrend des Schulbesuchs weiter. Daher hat |hr Betrieb als unser dualer Partner selbstver-
standlich das Recht, von uns Uber Ihre An- bzw. Abwesenheit, Mitarbeit, Leistungen und lhr Ver-
halten informiert zu werden.

5. Wir und Ihr Ausbildungsbetrieb gehen davon aus, dass Ihr Einsatz und Ihre Umgangsformen dem
Ausbildungsziel entsprechen:
So erscheinen Sie selbstverstandlich in angemessener Kleidung punktlich zum Unterricht und
tragen wahrend des Unterrichts keine Miitzen, Kappen o. &.. Sie bringen das notwendige Arbeits-
material mit, erledigen zuverlassig die Hausaufgaben und verhalten sich anderen gegeniiber
respektvoll und héflich.
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Besondere Regeln fur Entschuldigungen im Sportunterricht

Wenn Sie nicht am Sportuntericht teilnehmen kénnen, sind einige Besonderheiten zu beachten:

1. Eine ganzjahrige Befreiung vom Sportunterricht erfolgt nur, wenn innerhalb der ersten beiden
Schulwochen eine Bescheinigung vom Amtsarzt vorliegt (in Ausnahmefédllen kann nach
Absprache mit der Sportlehrkraft darauf verzichtet werden). Anstatt einer Sportnhote wird dann im
Zeugnis ,befreit” eingetragen.

2. Ein arztliches Attest fur einen ganzen Block (max. drei Wochen) kann nur fur einen Block
vorgelegt werden. Bei weiterer Erkrankung im nachsten Block oder einer Erkrankung von mehr
als drei Wochen kann von der Sport-Lehrkraft eine amtsarztliche Bescheinigung verlangt
werden.

3. Eine vorzeitige Entlassung aus dem Unterricht mit einem ausgeflillten und von einer Lehrkraft
unterschriebenen Befreiungsformular kann nur einmal erfolgen. In weiteren Fallen ist immer ein
arztliches Attest erforderlich.

4. Fur den Fall, dass Sie sich nur von Sport befreien lassen, ist das Befreiungsformular immer von
der zustandigen Sportlehrkraft zu unterschreiben.

5. Bei einer Haufung von Fehlzeiten im Sport kann durch die Sportlehrkraft/die Klassenleitung
jederzeit ein amtsarztliches Attest angefordert werden.

6. Falls die erforderlichen Noten in Sport aufgrund von entschuldigten Fehlzeiten nicht zustande
kommen, erscheint im Zeugnis ein Strich mit der Bemerkung ,Mangels Leistungsnachweis
konnte keine Note gebildet werden

7. Von allen Attesten in Sport muss sowohl die Sportlehrkraft als auch die Klassenleitung eine
Kopie erhalten.

Schularztliche Sprechstunde:

Referat fuir Gesundheit und Umwelt GF2
Gesundheitsvorsorge

Bayerstr. 28 a

80335 Miinchen

Tel. 089-233-47924

Sprechzeiten:
An Schultagen Mo. — Do. 13.30 — 15.00 Uhr
Sondertermine vormittags

Telefonische Anmeldung erforderlich!
Mo. — Fr. 09.00 — 12.00 Uhr
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Hinweise zum Schuljahresanfang

Befreiung von Unterrichtsfachern:

In begrindeten Ausnahmefallen (820 (3) BayScho) befreit Sie die Schulleitung auf Antrag vom
Unterricht in einzelnen Fachern.

Nahere Informationen sowie das Antragsformular erhalten Sie von lhrer Klassenleitung oder auf
unserer Homepage.

Anderung der Unterrichtszeiten wegen schlechter Verkehrsanbindungen:

Auf Antrag ist bei einer Verzdgerung von mehr als einer Stunde ein spaterer Unterrichtsbeginn oder
ein frlheres Unterrichtsende mdglich. Das Einverstandnis Ihres Ausbildungsbetriebs st
Voraussetzung.

Das Formular bekommen Sie von lhrer Klassenleitung oder auf unserer Homepage.

Mitteilung wegen Verspatung bei Unterrichtsbeginn:

Wenn Sie unentschuldigt zu spat zum Unterricht erscheinen, wird lhr Ausbildungsbetrieb Uber die
Fehlzeit informiert.
-> siehe auch ,Regeln fur den Schulalltag*

Nachteilsausgleich bzw. Notenschutz bei einer Lese-Rechtschreib-Storung (LRS):

Ein Nachteilsausgleich bzw. Notenschutz wird gewahrt, wenn die Schilerin oder der Schiler, nach
einem Besuch bei der Schulpsychologin Frau Faber, eine entsprechende Bescheinigung der
jeweiligen Klassenleitung vorlegt.

Wichtig:

Ein Nachteilsausgleich wird nicht im Zeugnis vermerkt, der Notenschutz erscheint dagegen im
Zeugnis.

Informationen zum Ablauf des Verfahrens sowie das entsprechende Antragsformular erhalten Sie
von lhrer Klassenleitung bzw. stehen auf unserer Homepage.

Fachliche Weiterbeschulung (nach Verlust des Ausbildungsplatzes)

Unter bestimmten Voraussetzungen besteht die Moglichkeit, die Berufsschule auch bei Verlust des
Ausbildungsplatzes weiter zu besuchen.

Informationen und den entsprechenden Antrag erhalten Sie von lhrer Klassenleitung bzw. auf
unserer Homepage.

Hinweis: Wir empfehlen dringend, bereits bei drohendem Verlust das Beratungsangebot unserer
Schule in Anspruch zu nehmen.

Ausbildungsbegleitende Hilfe (abH)

Wenn Ihr Ausbildungserfolg aufgrund schlechter Noten oder anderer Hindernisse gefahrdet ist,
kénnen Sie im Rahmen einer abH-MaRRnahme zielgerichtet und persénlich Unterstlitzung erhalten.

Fur weitere Informationen wenden Sie sich bitte friihzeitig an Ihre Klassenleitung.
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IT-Nutzungsordnung

Fur die Benutzung von schulischen IT-Einrichtungen durch Schilerinnen und Schiler gibt es an
unserer Schule in Anlehnung an die geltenden- gesetzlichen Bestimmungen folgende Nutzungs-
ordnung. Die Medienausstattung in unserer Schule steht allen Schulerinnen und Schulern zur Ver-
figung, die sich an diese Regeln halten:

1.

Sorgsamer Umgang

Jede Nutzerin/jeder Nutzer muss mit den Computern, Druckern, Scannern etc. sorgsam um-
gehen. Probleme und Schaden sind unverziglich der Aufsicht fihrenden Lehrkraft zu melden.
Veranderungen am Betriebssystem sind nicht erlaubt. Bei fahrlassigen und vorsatzlichen
Beschadigungen hat der Verursacher den Schaden zu ersetzen.

Passworter

Deshalb ist es besonders wichtig, dass sich jede Benutzerin/jeder Benutzer nur mit inrem/seinem
eigenen Benutzernamen in das Netzwerk einwahlen darf. Das Passwort muss geheim gehalten
und gegebenenfalls geandert werden. Zur eigenen Sicherheit muss sich jeder beim Verlassen
des Arbeitsplatzes vom System abmelden. Fir Handlungen, die unter dem Passwort erfolgen,
kann ,der Passwortinhaber/die Passwortinhaberin® verantwortlich gemacht werden.

Einsatz der Ausstattung nur fir schulische Zwecke

Die Ausstattung darf nur fur schulische Zwecke benutzt werden. Downloads fir private Zwecke
(Musikdateien, Videofilme, Spiele und andere Programme etc.) sind verboten. Software darf nur
durch Lehrkrafte installiert werden. Im Rahmen der Internetnutzung dirfen im Namen der
Schule weder Vertragsverhaltnisse eingegangen noch kostenpflichtige Online-Dienste abgerufen
werden.

Verbotene Nutzungen

Es durfen keine jugendgefahrdenden, sittenwidrigen, sexuell anstéBigen und strafbaren Inhalte,
z.B. pornographischer, gewaltverherrlichender, volksverhetzender oder verfassungsfeindlicher
Art aufgerufen, ins Netz gestellt oder versendet werden. Falls versehentlich derartige Inhalte
aufgerufen werden, ist die Anwendung sofort zu schlieRen. Andere Personen dirfen durch die
von den Schilern erstellten Inhalte nicht beleidigt werden. Im Internet und Intranet dirfen nur
Webseiten und Verlinkungen angeboten werden, die einen direkten Bezug zum Unterricht
haben. Die Veroffentlichung von Internetseiten bedarf der vorherigen Genehmigung durch den
Webmaster/die Schulleitung bzw. die zustandige Lehrkraft.

Beachtung von Rechten Dritter

Die Veroffentlichung von Fotos ist nur gestattet, wenn die betroffenen Personen bzw. bei Minder-
jahrigen deren Erziehungsberechtigte ihr Einverstandnis erklart haben. Personliche Daten von
Schilern und Lehrkraften (z.B. Namen) durfen nur mit der vorherigen Zustimmung des
Betroffenen verwendet werden.

Fur fremde Inhalte ist das Urheberrecht zu beachten, d.h. fremde Texte, Logos, Bilder, Karten
etc. darfen nicht ohne ausdriickliche, schriftiche Genehmigung des Urhebers/der Urheberin auf
eigenen Internetseiten verwendet werden.

Verantwortlichkeit

Grundsétzlich ist jede Schulerin/jeder Schiuler fir die von ihr/ihm erstellten Inhalte zivilrechtlich
und strafrechtlich verantwortlich und kann entsprechend in Anspruch genommen werden.

Die Schule ist nicht fir Angebote und Inhalte Dritter verantwortlich, die Gber das Internet abge-
rufen werden kénnen.

Die Schule stellt sicher, dass bei der Computernutzung im Rahmen des Schulbetriebes stets eine
die Aufsichtspflicht erflillende Person (u.U. auch damit beauftragte Schiler/innen) anwesend ist.
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7. Datenschutz und Daten
Auf schulischen Rechnern gibt es keine privaten Verzeichnisse. Lehrer haben grundsétzlich die
Maoglichkeit und sind aufgrund der ihnen obliegenden Aufsichtspflicht auch im Einzelfall dazu
angehalten, die von Schuilerinnen und Schilern erstellten Daten, Verzeichnisse und die
besuchten Webseiten zu kontrollieren. Sie kdnnen alle Aktivitaten am Rechner beobachten und
eingreifen.

8. Konsequenzen bei Zuwiderhandlung
Verstol3e gegen diese Nutzungsordnung kdnnen neben dem Ausschluss von der Nutzung des
Computers auch schulordnungsrechtliche MaRnahmen zur Folge haben.

Erkléarung:

Mit der IT-Nutzungsordnung erklére ich mich einverstanden und erkenne diese fiir die Benutzung der
schulischen Medienausstattung an. Mir ist bekannt, dass die Schule den Datenverkehr protokolliert,
zeitlich begrenzt speichert und auch Stichproben vornimmt.

Der Einrichtung einer E-Mail-Adresse flur den schulischen Gebrauch, die den Vor- und Nachnamen
und die Domain der Schule enthalt (maxima.musterfrau@musterschule.de) stimme ich zu.

Ich erklare mich auch damit einverstanden, dass eine Einsichtnahme in verschickte und
empfangene E-Mails stichprobenartig oder im Einzelfall erfolgen kann.

Bei einem Verstol3 gegen gesetzliche Vorschriften ist mit zivilrechtlichen oder strafrechtlichen
Folgen zu rechnen.

Mein Login fUr online Lernmanagementsystems und das schulische Computernetzwerk:
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Anmeldung zu WebUntis und Untis Messenger

Anmeldung zu WebUntis

Die Kommunikation zwischen Ihren Lehrkraften und Ihnen erfolgt vornehmlich an unserer Schule
Uber den Untis Messenger. Dieser Messenger erflillt die Datenschutzvorgaben (DSVGO) und
erfordert eine individuelle Registrierung. lhre Anmeldedaten erhalten Sie in der ersten Woche von
Ihrer Klassenleitung. Sie werden bei der ersten Anmeldung aufgefordert, das Passwort zu andern.
Fur die Nutzung des online Lernmanagementsystems und des schulischen Computernetzwerkes
erhalten Sie andere Zugangsdaten.

Sie brauchen zur Nutzung des Messengers 2 Apps:
1. Untis Mobile App )
Ermdglicht die den Zugriff auf Ihren persdnlichen Stundenplan inkl. Anderungen.
(Es ist nicht notwendig sich die Premium Version zu kaufen).
2. Untis Messenger App

Mit Ihren individuellen Daten kénnen Sie sich registrieren. Dazu haben wir Ihnen unter
(https:/lyoutube/o0dn1m3jbY4) eine Anleitung als Video bereitgestellt.

Bitte halten Sie sich an den Ablauf der Registrierung, um diese erfolgreich abzuschliel3en.
1. Registrierung auf der Website
https://borys.webuntis.com/WebUntis/?school=BS-FIA
2. Scannen lhres individuell erzeugten QR-Codes in Ihrem Profil
3. Offnen des Messengers um Anmeldedaten aus der UntisMobile zu importieren

Alternativ kénnen Sie auch Uber Browser den Stundenplan und den Messenger nutzen.
https://borys.webuntis.com/WebUntis/?school=BS-FIA

Bei Problemen im Registrierungsverfahren wenden Sie sich bitte an Ihre Klassenleiterin/Ihren
Klassenleiter.
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Einverstandniserklarung zur Veroéffentlichung
personenbezogener Daten

Besondere Ereignisse aus unserem Schulleben wiirden wir gerne einer groReren Offentlichkeit
zuganglich machen.

Insbesondere im Rahmen der padagogischen Arbeit oder von Schulveranstaltungen entstehende
Texte und Fotos mdchten wir verdffentlichen. Neben Klassenfotos kommen etwa Schulausfliige,
Schulerfahrten, Schileraustausche, (Sport-)Wettbewerbe, Unterrichtsprojekte oder ein ,Tag der
offenen Tir" in Betracht.

Die Rechteeinraumung an den Fotos erfolgt ohne Vergitung und umfasst auch das Recht zur Bear-
beitung, soweit diese nicht entstellend ist. Den Fotos werden keine Namensangaben beigeflgt.
Ton-, Video- und Filmaufnahmen sind in dieser Einwilligung nicht enthalten.

Die Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder dem Widerruf der Einwilligung entstehen
keine Nachteile.

Die Einwilligung kann jederzeit schriftlich bei der Schulleiterin/dem Schulleiter widerrufen werden. Bei
Druckwerken ist die Einwilligung nicht mehr widerruflich, sobald der Druckauftrag erteilt ist.

Ohne Widerruf gilt die Einwilligung zeitlich unbeschrankt, d.h. Gber das Schuljahr und auch Uber die
Schulzugehdérigkeit hinaus.

Bei einer Veroffentlichung im Internet kdnnen die personenbezogenen Daten (einschlie3lich Fotos)
weltweit abgerufen und gespeichert werden. Die Daten kdnnen damit etwa auch Uber so genannte
~suchmaschinen" aufgefunden werden. Dabei kann nicht ausgeschlossen werden, dass andere
Personen oder Unternehmen die Daten mit weiteren im Internet verfligbaren personenbezogenen
Daten verknipfen und damit ein Personlichkeitsprofil erstellen, die Daten ver&ndern oder zu anderen
Zwecken verwenden.

Auf der letzten Seite der Willkommensmappe mochten wir Ihre Einwilligung zur Veréffentlichung
personenbezogener Daten einholen.

Einwilligung zur Beteiligung der Schulsozialarbeit

Neben Schulpsychologen, Beratungslehrkraften, Schiler/-innen-Beauftragten und Suchtbeauftrag-
ten wird das Beratungsangebot an der Schule durch die Schulsozialarbeit erganzt.

Bei den Mitarbeiter/-innen der Schulsozialarbeit handelt es sich um Sozialpadagogen/-innen, die
nicht direkt der Schule angehdren. Daher benétigen wir fir eine Beratung durch diese lhr
Einverstandnis.

In der Erklarung auf der letzten Seite der Willkommensmappe entscheiden Sie, ob wir Ihre
personenbezogenen Daten an die/den an der Schule tatige/n Sozialpddagogen/-in weitergeben
diurfen . Dies geschieht nur, wenn besondere Probleme im personlichen oder schulischen Bereich
auftreten sollten.

Auch hierzu méchten wir gerne lhre Einwilligung einholen. Die Einwilligung ist freiwillig und kann
jederzeit widerrufen werden.
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Merkblatt zum Infektionsschutzgesetz

gem. 8 34 Infektionsschutzgesetz (IfSG)

Wenn Sie eine ansteckende Erkrankung haben und Sie dann die Schule oder andere
Gemeinschaftseinrichtungen (GE) besucht, kbnnen andere Personen angesteckt werden.
AuBBerdem sind gewisse Risikogruppen (Sauglinge, Kinder, Menschen mit gewissen
Vorerkrankungen) wahrend einer Infektionskrankheit abwehrgeschwacht und koénnen sich
Folgeerkrankungen (mit Komplikationen) zuziehen.

Um dies zu verhindern, mdchten wir Sie mit diesem Merkblatt Uber lhre Pflichten, Verhaltensweisen
und das Ubliche Vorgehen gemaf Infektionsschutzgesetz unterrichten. In diesem Zusammenhang
sollten Sie wissen, dass Infektionskrankheiten in der Regel nichts mit mangelnder Hygiene oder
Unvorsichtigkeit zu tun haben. Deshalb bitten wir Sie stets um Offenheit und vertrauensvolle
Zusammenarbeit.

Das Gesetz bestimmt, dass eine Person nicht in die Schule ederandere GE gehen darf, wenn

1. sie an einer schweren Infektion erkrankt ist, die durch geringe Erregermengen
verursacht wird.
Dazu gehoéren Diphtherie, Cholera, Typhus, Tuberkulose und Durchfall durch EHEC-
Bakterien. Alle diese Krankheiten kommen bei uns in der Regel nur als Einzelfalle vor. Au3er-
dem nennt das Gesetz noch virusbedingte hdmorrhagische Fieber, Pest und Kinderlahmung.
Es ist aber héchst unwahrscheinlich, dass diese Krankheitserreger in Deutschland lbertragen
werden.

2. eine Infektionskrankheit vorliegt, die in Einzelfallen schwer und kompliziert verlaufen
kann.
Dies sind Keuchhusten, Masern, Mumps, Scharlach, Windpocken, Hirnhautentziindung durch
Hib-Bakterien, Meningokokken-Infektionen, Krétze, ansteckende Borkenflechte, Hepatitis A
und bakterielle Ruhr.

3. ein Kopflausbefall vorliegt und die Behandlung noch nicht abgeschlossen ist.

Die Ubertragungswege der aufgezahlten Erkrankungen sind unterschiedlich:

Viele Durchfalle und Hepatitis A sind sogenannte Schmierinfektionen. Die Ubertragung erfolgt
durch mangelnde Handehygiene sowie durch verunreinigte Lebensmittel, nur selten durch Gegen-
stande (Handtlicher, Mdbel, Spielsachen).

Tropfchen- oder ,fliegende® Infektionen sind z.B. Masern, Mumps, Windpocken und Keuch-
husten.

Durch Haar-, Haut- und Schleimhautkontakte werden Kratze, Lause und ansteckende Borken-
flechte Ubertragen.
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Wir bitten Sie, bei ernsthaften Erkrankungen immer den Rat lhres Hausarztes (oder Kinderarztes,
sofern Sie selbst Kinder haben) in Anspruch zu nehmen (z.B. bei hohem Fieber, bei auffallender
Mudigkeit, bei wiederholtem Erbrechen, bei langer als einen Tag andauernden Durchfallen
und bei anderen besorgniserregenden Symptomen).

Ihr Arzt wird Ihnen - bei entsprechendem Krankheitsverdacht oder wenn die Diagnose gestellt
werden konnte - darliber Auskunft geben, ob eine Erkrankung vorliegt, die einen Schulbesuch nach
dem Infektionsschutzgesetz verbietet.

Muissen Sie oder ein Familienangehériger zu Hause bleiben oder sogar im Krankenhaus behandelt
werden, benachrichtigen Sie uns bitte unverziiglich und teilen Sie uns auch die Diagnose mit, damit
wir zusammen mit dem Gesundheitsamt alle notwendigen Malinahmen ergreifen kénnen, um einer
Weiterverbreitung der Infektionskrankheit vorzubeugen.

Viele Infektionskrankheiten haben gemeinsam, dass eine Ansteckung schon erfolgt, bevor typische
Krankheitssymptome auftreten. Dies bedeutet, dass bereits Dritte (Freunde, Mitschilerinnen und
Mitschiller oder Personal) angesteckt worden sein kénnten, bevor aufgrund der ersten Krankheits-
anzeichen die Schule nicht mehr besucht werden darf. In diesem Fall missen wir die Schilerinnen
und Schiler und ggf. deren Eltern anonym Uber das Vorliegen einer ansteckenden Krankheit
informieren.

Manchmal nehmen Personen nur Erreger auf, ohne zu erkranken. Auch werden in einigen Fallen
Erreger nach durchgemachter Erkrankung noch langere Zeit mit dem Stuhlgang ausgeschieden
oder in Tropfchen beim Husten und durch die Ausatmungsluft Gbertragen. Dadurch besteht die
Gefahr, dass sich Freunde, Mitschilerinnen und Mitschiller oder das Personal anstecken. Im
Infektionsschutzgesetz ist deshalb vorgesehen, dass die ,Ausscheider von Cholera-, Diphtherie-,
EHEC-, Typhus-, Paratyphus- und Shigellenruhr-Bakterien nur mit Genehmigung und nach
Belehrung des Gesundheitsamtes wieder in eine GE gehen durfen.

Auch wenn bei Ihnen zu Hause jemand an einer schweren oder hochansteckenden
Infektionskrankheit leidet, kdnnen weitere Mitglieder des Haushaltes diese Krankheitserreger
schon aufgenommen haben und dann ausscheiden, ohne selbst erkrankt zu sein. Auch in diesem
Fall missen Sie bzw. muss lhr Kind zu Hause bleiben. Wann ein Besuchsverbot der Schule fir
Ausscheider oder ein moglicherweise infiziertes aber nicht erkranktes Kind besteht, kann lhnen Ihr
behandelnder Arzt oder Ihr Gesundheitsamt mitteilen. Auch in diesen beiden genannten Fallen
mussen Sie uns benachrichtigen.

Gegen Diphtherie, Masern, Mumps, Roételn, Keuchhusten, Kinderlahmung, Typhus, Hepatitis
A und B stehen Schutzimpfungen zur Verfligung. Liegt dadurch ein Schutz vor, kann das Gesund-
heitsamt in Einzelfallen das Besuchsverbot sofort aufheben. Bitte bedenken Sie, dass ein optimaler
Impfschutz jedem Einzelnen sowie der Allgemeinheit dient.

Sollten Sie noch Fragen haben, wenden Sie sich bitte an lhren Haus- oder Kinderarzt oder an lhr
Gesundheitsamt.
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A" infektionsschutz.de
VAV Wissen, was schiitzt.

FUR BILDUNGSEINRICHTUNGEN

HINWEISE ZUM NEUARTIGEN CORONAVIRUS
(SARS-COV-2) UND COVID-19

Wie gefdhrlich ist das neuartige Coronavirus?

» Eine Infektion mit dem neuartigen Coronavirus kann zu Krankheitszeichen wie Husten, Schnupfen, Halskratzen und Fieber, manch-
mal auch Durchfall, fiihren.

» Nach einer Ansteckung kéinnen Krankheitssymptome bis zu 14 Tage spdter auftreten.

» Die Infektion ist fiir die meisten Menschen, einschlieflich Kinder, nicht lebenshedrohlich. Bei einem Teil der Betroffenen kann das
Virus zu einem schwereren Verlauf mit Atemproblemen und zu Lungenentziindung fithren. Todesfille traten bisher vor allem bei
Patienten auf, die dlter waren und /oder zuvor an chronischen Grunderkrankungen litten. Fiir eine abschlieBende Beurteilung der
Schwere der neuen Atemwegserkrankung liegen noch nicht geniigend Daten vor.

» Momentan steht noch kein Impfstoff zur Verfiigung, der vor dem neuartigen Coronavirus schiitzt.

Wie wird das neuartige Coronavirus iibertragen?

Das neuartige Coronavirus ist von Mensch zu Mensch tibertragbar. Der Hauptlibertragungsweg ist die Tropfcheninfektion. Dies kann
direkt {iber die Schleimhiute der Atemwege geschehen oder auch indirekt iber Hande, die dann mit Mund- oder Nasenschleimhaut
sowie die Augenbindehaut in Kontakt gebracht werden.

Wie kann man die Ubertragung des Coronavirus vermeiden?

Allgemein zu beachten ist ... Eine gute Handhygiene ist wichtig ...
» Halten Sie beim Husten oder Niesen gréRtmoglichen » beider Ankunft in einer Bildungseinrichtung
Abstand — drehen Sie sich am besten weg. wie Kindertagesstatten oder Schulen,
Niesen Sie in die Armbeuge oder in ein Papiertaschen- » nach Pausen und Sportaktivititen,
tuch, |:I-as S1e.danach entsorgen. ) » nach dem Naseputzen, Niesen oder Husten,
L= Vem!.mden Sie Beruhrung(.en, wenn"Eﬂe andere I':Ie.nschen » vor der Essenszubereitung und vor dem Essen und
begriiBen, und waschen Sie Ihre Hinde regelmaBig .
» nach dem Toilettengang.

und griindlich mindestens 20 Sekunden lang mit Wasser

und Seife.

@ Halten Sie die Hinde vom Gesicht @ Teilen Sie Gegenstande, @ Teilen Sie Gegenstinde wie z.B.
fern, vermeiden Sie es, mit den die Sie mit Threm Mund beriihren, Geschirr, Handtiicher oder Arbeits-
Hinden Mund, Augen oder Nase zu wie z.B. Tassen oder Flaschen materialien, wie z.B. Stifte, nicht
beriihren. nicht mit anderen Personen. mit anderen Personen.

Was tun bei Krankheitszeichen?

Erste Krankheitszeichen einer Infektion mit dem neuartigen Coronavirus sind Husten, Schnupfen, Halskratzen und Fieber. Einige
Betroffene leiden zudem an Durchfall. Zeigen sich bei Beschiftigten der Bildungseinrichtung oder bei Kindern und Jugendlichen, die
sichin einem Gebiet aufgehalten hahen, in dem bereits Erkrankungsfalle mit dem neuartigen Coronavirus aufgetreten sind, innerhalb
von 14 Tagen die oben beschriebenen Krankheitszeichen, sollten sie unndtige Kontakte zu weiteren Personen meiden und nach
Mdglichkeit zu Hause bleiben. Betroffene sollten ihre Hausarztin oder ihren Hausarzt per Telefon kontaktieren und das weitere
Vorgehen besprechen, bevor sie in die Praxis gehen. Bei Kontakt zu einer Person mit einer solchen Erkrankung sollten sich die
Betroffenen an ihr zustdndiges Gesundheitsamt wenden. Das zustidndige Gesundheitsamt kann tber eine Datenbank des Robert
Koch-Instituts (RKI) unter https://tools.rki.de/PLZTool/ ermittelt werden.

Diese und weitere Informationen finden Sie auch unter www.infektionsschutz.de. Nutzen Sie auch die Medien der BZgA,
z.B. den Aufkleber ,,Richtig Hinde waschen® und das Plakat ,,10 Hygienetipps®, kostenlos zum Download verfiighar unter
http: //www.infektionsschutz.de/medien/plakat-10-hygienetipps

b= Weitere Informationen zum Schutz vor Infektionskrankheiten sowie aktuelle FAQ
B 2 zu Atemwegsinfektionen verursacht durch das neuartige Coronavirus ’“u‘:'m"“"
% 8 finden Sie auf der Internetseite der Bundeszentrale fiir gesundheitliche Aufkldrung: = .\ gesundheitiche
A3 www.infektionsschutz.de —® Aufidéirung
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Hinweise zum Masernschutzgesetz

Mit Wirkung vom 01. Marz 2020 ist das Gesetz fur den Schutz vor Masern und zur Starkung der
Impfpravention (Masernschutzgesetz) in Kraft getreten. Die bundesgesetzliche Regelung sieht vor,
dass Schulleitungen den Immunstatus aller an einer Schule beschulten Schilerinnen und Schilern
Uberprifen und dies dokumentieren missen.

Schilerinnen und Schiler, die bereits vor dem 01.03.2020 an der Berufsschule fir Finanz-,
Immobilien- und Automobilwirtschaft den Unterricht besucht haben, werden in den ersten
Schultagen des kommenden Schuljahres 2020/2021 durch lhre Klassenleitungen informiert, wann
die geeigneten Nachweise vorzulegen sind.

Schilerinnen und Schiler, die neu an der Schule aufgenommen werden sollen, missen diesen
Nachweis vor dem tatsachlichen Unterrichtsbeginn erbringen. Vor allem Berufsschulberechtigte
(Schiler/Schilerinnen mit Hochschulzugangsberechtigung, abgeschlossener Berufsausbildung und
wenn das 21. Lebensjahr beendet ist) beachten bitte, dass wir ihnen bei Nichterbringung eines
entsprechenden Nachweises gemafl Masernschutzgesetz die Aufnahme an die Schule verweigern
missen

Als Nachweise gelten:

o Der Nachweis Uber 2 Masernimpfungen
ODER

e Eine arztliche Bescheinigung, dass eine Immunitdt gegen Masern vorliegt, weshalb kein
Impfnachweis erforderlich ist
ODER

e Eine arztliche Bescheinigung Uber eine dauerhafte medizinische Kontraindikation, aufgrund
derer eine Masernschutzimpfung nicht gegeben werden darf
ODER

e Die Bescheinigung einer Behotrde oder einer anderen Einrichtung, dass eine éarztliche
Bescheinigung tber Immunitat oder dauerhafte Kontraindikation bereits vorlegt wurde

Wir weisen an dieser Stelle darauf hin, dass wir bei Nichtvorlage entsprechender Nachweise
verpflichtet sind, das Gesundheitsamt zu informieren.

Néhere Informationen entnehmen Sie bitte unserer Homepage sowie der Homepage des
Bayerischen Staatsministeriums fir Unterricht und Kultus unter:

https://www.km.bayern.de/allgemein/meldung/6891/so-setzen-schulen-das-masernschutzgesetz-
richtig-um.html
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Sicherheitshinweise

Wo befindet sich der/die nachste

(Ihre Klassenleitung zeigt lhnen die Standorte, bitte notieren Sie sich diese)

Feuerldscher

Notausgang

Verbandskasten

Defibrillator

Sammelstelle

Wichtige Rufnummern:

Feuerwehr 112
Notarzt / Rettungsdienst 110
Arztlicher Bereitschaftsdienst 116/ 117
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Erklarung zu den Schulerunterlagen

(o] o T ,Klasse .............. , habe die folgenden Unterlagen erhalten.

Sie wurden mir erklart, von mir geprift und ggf. habe ich den entsprechenden Regelungen zuge-
stimmt (insbesondere Nr. 8 und/oder 9).
1. ,Wo finde ich was?“
2. Hausordnung
3. Regeln fir den Schulalltag
4, Besondere Regeln fir Entschuldigungen im Sportunterricht
5. Hinweise zum Schuljahresanfang
- Befreiung von Unterrichtsfachern
- Anderungen der Unterrichtszeiten wegen schlechter Verkehrsanbindung

- Mitteilung (auch Fax) an die Betriebe wegen Verspatungen bei Unterrichtsbeginn
- Nachteilsausgleich/Notenschutz bei LRS

6. Nutzungsordnung der IT-Einrichtungen an der Schule
7. Anmeldung zu WebUntis _ _
Ich stimme zu Ja Nein
8. Einverstandniserklarung zur Veroffentlichung Nr. 8
personenbezogener Daten (einschlie3lich Fotos)
Nr. 9

9. Einwilligung zur Beteiligung der Schulsozialarbeit

10.  Merkblatt zum Infektionsschutzgesetz (nur flr Minderjéhrige)
und Hinweise zum Masernschutzgesetz

11. Sicherheitshinweise

Datum Unterschrift

Bei Minderjanrigen: e
Datum, Unterschrift/en des/der Erziehungsberechtigten

Stand 09/2020 Seite 18



